Come utilizzare ScanVote

Guida al primo utilizzo di ScanVote Composer

1. Introduzione

ScanVote Composer € una versione off-line per tdigorazione di presentazioni ScanVote.
Permette di configurare e sperimentare tutte leituralita di ScanVote PRO. Non é pero possibile
la raccolta dei voti. | telecomandi, infatti, sosimulati cosi come sono simulate le risposte fernit
Per la raccolta effettiva delle votazioni utilizegBcanVote Base o ScanVote PRO.

ScanVote Composer vi permette preparare anticipatare vostre presentazioni, di provarle e di
verificarne ogni aspetto senza che dobbiate istaliizun telecomando: € ScanVote che li simula.
ScanVote Composer vi permette, inoltre, di prend@reestichezza con il programma e di
apprezzarne tutte le potenzialita.

2. Il primo utilizzo

Aperto il programma ScanVote Composer si vededgaaete finestra:

Immagine 1: Finestra di apertura di ScanVote
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Attraverso le icone della barra degli strumentoégibile definire le principali funzioni del
programma ScanVote Composer.

3. Creazione di una presentazione ScanVote

Per creare una nuova presentazione, ScanVote te melisposizione il pulsante della barra degli

strumenti:

[apri la finestra della presentazione |




ScanVote aprira la finestr&€bnfigurazione presentazioné

Immagine 2: Finestra “Configurazione presentazione”
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3.1 ANESTRA “C ONFIGURAZIONE PRESENTAZIONE ”

Attraverso questa finestra ScanVote vi permetiengostare la vostra presentazione.
Gli elementi che compongono la finest@dhfigurazione presentazion&sono:

» “Titolo presentazione”: inserisce un titolo che verra riportato su tutslides della
presentazione ScanVote (non attivabile con le ptegeni realizzate in Powerpoint).

* “Pagine aggiuntive”: Sono attivabili tre opzioni:
“Immagine introduttiva ”: inserisce un’immagine di introduzione che
ScanVote mostrera prima di far partire la preseotez
“Immagine di sfondd’ inserisce un'immagine che ScanVote mettera come
sfondo in tutte le slides della presentazione (@ttimabile con le
presentazioni realizzate in PowerPoint);
“Immagine terminale”: inserisce un immagine finale che ScanVote moatre
alla fine della presentazione (non attivabile ampresentazioni realizzate in
PowerPoint).

» “Loghi di presentazioné: e possibile inserire due loghi che verranno almzati
rispettivamente in basso a destra e in bassostrsiri ogni slides della presentazione (non
attivabile con le presentazioni realizzate in Pdvoant).

* “Avanzat€’: e possibile accedere alla finestadnfigurazioni Presentazione Avanzaté
che permette di configurare la presentazione esfinesfunzioni avanzate.

3.2 AGGIUNTA DI SLIDES ALLA PRESENTAZIONE SCANVOTE

Per aggiungere slides alla presentazione, Scarwatette a disposizione il pulsante della barra
degli strumenti:



Agagiungi slide

Si aprira la finestra:Slide 1’

Immagine 3: Finestra “Slide 1”
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Attraverso questa finestra ScanVote vi permetiengostare ogni slide della Vostra presentazione.
Gli elementi che compongono la finest@litle 1" sono:

» “Slide 1": ScanVote indica il numero progressivo della slidesi si sta lavorando;

« “Domanda”: e il campo dove indicare il testo della domandaaS#ide non contiene
domande questo campo puo essere utilizzato peairmdditolo della slide;

» “Vettore di correlazione delle slides”:da la possibilita di confrontare i risultati della
votazione relativa alla domanda contenuta in quaita con i risultati di domande precedenti;

* “Raccogliivoti”: se selezionato permette a ScanVote di raccodlie per la slide
corrente;

* “Mostra i risultati in tempo reale”: se selezionato permette a ScanVote di creare gamms
durante la presentazione, in tempo reale, i grafiotenenti i risultati della votazione per la
slide in oggetto;

+ “Risposte”: é il campo dove inserire il testo delle rispo&epossibile inserire fino a 10
risposte (vedi Manuale d’'Uso o Help-on-line). Selaando la casella subito a sinistra della
risposta si indica che la risposta € attiva. Instmenodo per ogni slide si puo impostare |l
numero di risposte possibili (fino ad un massima@)i. Selezionando la casella piu a sinistra
(separata dalla risposta) si indica a ScanVotdahsposta € corretta: sono possibili risposte
corrette multiple;

* “Immagine”: permette di inserire un’immagine che verra moateditinterno di questa slide;

* “OK”: conferma le impostazioni inserite;

* “Annulla”: esce dalla finestra senza confermare le impostairiserite;



 “Avanti”: passa alla slide successiva;
* ‘“Indietro”: torna alla slide precedente.

3.3 ELIMINAZIONE DI SLIDES DALLA PRESENTAZIONE SCANVOTE

Per eliminare una slide dalla presentazione Scan\¢elezionatela nella finestr@dnfigurazione
Presentazioné e utilizzare il pulsante della barra degli strurtie

Cancella slide

3.4 VISUALIZZAZIONE DI UNA PRESENTAZIONE SCANVOTE

Per visualizzare la presentazione ScanVote createte predisporre una sessione (Vedi paragrafo
4)

Una volta attivata la sessione, per visualizzafgésentazione ScanVote, utilizzare il pulsantéadel
barra degli strumenti:

I.ﬁ.wia presentaziune[

Per far scorrere le slide premere il tasto “invil@lla tastiera del computer oppure fare click sulla
slide con il mouse.
Per uscire dalla presentazione premere il tastd ‘@ala tastiera del computer.

4. Predisposizione di una sessione

Una sessione ScanVote e costituita dall'insiemaelecomandi collegati al sistema e dalle relative
votazioni eventualmente gia effettuate.

ScanVote vi permette di personalizzare le sessittnbuendo a ciascun telecomando un nome
identificativo.

ScanVote e in grado di salvare le sessioni e grirla in un secondo momento. ScanVote
Composer, inoltre, puo esportare i risultati detééazioni come files excel o come grafici in
formato bitmap.

ATTENZIONE

Nella versione ScanVote Composer la presenza deigeomandi € solo simulata cosji
come sono simulate le votazioni.

Per definire il numero di telecomandi da simulareéessario accedere al@pzioni
di sistemd attraverso il pulsante della barra degli strument




Opzioni di siskema

Si aprira la finestraOpzioni di Sistemd. Per definire il numero di telecomandi da
simulare definire I' intervallo telecomandi’. Per le altre funzionalita della finestra
“Opzioni di sistemd consultare il Manuale d’'uso o I'Help-on-line.

4.1 OREAZIONE DI UNA NUOVA SESSIONE

Per creare una nuova sessione, ScanVote vi mdigpasizione il pulsante della barra degli
strumenti:

n ™
!FE?

{apri |5 Finestra della sessione |

Si aprira laFinestra della sessiondn questa finestra sono visualizzati tutti i tlmandi presenti
nella sessione.

Immagine 4: Finestra della sessione prima della varione
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Gli elementi che compongono fanestra della sessionsono:

* Numero di telecomandi connessiScanVote riporta questa informazione sulla cornice
superiore della finestra;

» Telecomandi che appartengono alla session8canVote riporta I'intervallo dei telecomandi
che appartengono alla sessione corrente

» Elenco dei telecomandiScanVote elenca tutti i telecomandi che appartengdla sessione
corrente visualizzando il numero identificativo t@a automatico e modificabile solo
attraverso le dpzioni di sistemd) e I'eventuale nominativo impostato.

Perassegnare un nominativad un dato telecomando fate click sul numero itieativo del

telecomando selezionato ed inserite il nome scelto.
ScanVote rappresenta ogni telecomando con un’icona:

# Telecomando CcoNNesso;
“ Telecomando connesso ma con batteria scarica;

@ Telecomando che non risponde (non connesso) paalé non e
possibile raccogliere i voti.

5. Raccolta voti con presentazione ScanVote
Per permettere a ScanVote di raccogliere i voit@pina presentazione ed una sessione.

Perché ScanVote possa raccogliere i voti autommatose al cambio di slide, selezionate I'opzione
“Raccogli i Voti” in ogni finestra ‘Slide” della vostra presentazione. Se questo opzionesraitiva
e necessario accedere alla fines@arifigurazioni Presentazione Avanzaté(vedi Manuale d’'uso

0 Help-on-line).
Avviate la presentazione attraverso il pulsantéadedrra degli strumenti:

I.ﬁ.wia presentazin:nne[

ScanVote raccogliera automaticamente i voti durknpresentazione.

Al termine della presentazione ScanVote vi mostiéafrinestra della sessionérisultati delle
votazioni.

Immagine 5: Finestra della sessione dopo la votarie
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ScanVote vi da un’idea immediata dei risultati delbtazione:

* Numero e nome identificativo del telecomando irsgedto: tutte le risposte fornite dall’'utente
sono corrette;

* Numero e nome identificativo del telecomando sonmsso: I'utente non ha fornito almeno
una risposta.

Con un click sul + relativo ad un telecomando Saate\Wi mostra le risposte fornite dall’'utente:

» Le risposte in rosso sono errate;

* Le risposte in verde sono corrette;

* Le risposte in nero non prevedevano un’opzioneetiay
Se 'utente non esprime preferenze viene indigagrancio.

5.1 ESPORTAZIONE DEI RISULTATI DELLA VOTAZIONE IN UN FIL  E EXCEL (FINO A 5 SLIDE PER
PRESENTAZIONE)

ScanVote Composer vi permette di esportare i aildelle votazioni relative ad un massimo di 5
slide. Per procedere all’esportazione & necessatiare in un file la sessione.



Per esportare i risultati in Excel, ScanVote vitmet disposizione il pulsante della barra degli
strumenti:

X
A

|E5|:u:|rta i risulkati in Excell

ScanVote salvera tutti i voti in un file Excel.

Immagine 6: File Excel con i risultati di una votazone
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5.2 ESPORTAZIONE DEI RISULTATI DELLA VOTAZIONE COME GRAF  ICO IN FORMATO BITMAP (FINO
A 5 SLIDE PER PRESENTAZIONE)

ScanVote Composer vi permette di esportare confeeigraformato bitmap i risultati delle
votazioni relative ad un massimo di 5 slide pesprgazione.

Per esportare i risultati come grafici in formattrap, ScanVote Composer vi mette a disposizione
il pulsante della barra degli strumenti:

|
A

IEspn:nrta i grafici in immaagini I:-itmapl




ScanVote creera un file in formato bitmap conteaemt grafico riassuntivo dei risultati della
votazione.

Immagine 7: Grafico in formato bitmap con i risultati di una votazione.
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6. La gestione delle presentazioni PowerPoint

ScanVote e in grado di raccogliere voti e prefeeesthzrante una presentazione PowerPoint e di
gestirla autonomamente.

6.1 LA FINESTRA DI INTERFACCIA DI UNA PRESENTAZIONE POWERPOINT

ScanVote vi permette di aprire una presentaziongeFRoint attraverso il pulsante della barra degli
strumenti:

E)

ScanVote aprira |I&inestra di interfaccia presentazione PowerPoint

Immagine 8: Finestra di interfaccia presentazione BwerPoint
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Gli elementi che compongono la finestra di intecfaali una presentazione PowerPoint sono:

“Titolo della slide”: ScanVote riprende il titolo inserito nella slidevikerPoint;

“Elenco delle slide”: ScanVote riporta I'elenco delle slide della preaeione PowerPoint
inserita. ScanVote mostrera in presentazione saédes selezionate con I'apposito apice;

Anteprima della presentazione PowerPointScanVote vi mostra I'anteprima della prima
slide della vostra presentazione PowerPoint;

“Immagine introduttiva": inserisce un’immagine di introduzione che Scan\fptstrera
prima di far partire la presentazione;

“Avanzate”: ScanVote vi fa accedere alla finestra “ConfigurazRresentazione Avanzate”
che permette di configurare la presentazione esfinesfunzioni avanzate.

6.2 IMPOSTAZIONE DI UNA PRESENTAZIONE POWERPOINT PER LA RACCOLTA DEI VOTI

ScanVote vi permette di raccogliere voti e prefeesattraverso una presentazione PowerPoint.

Per ogni slide per la quale desiderate raccoglietiee preferenze aprite la finestr@lide”. Per
aprire la finestraSlide’ fate doppio click sul nome e numero identificatidella slide dalla
finestra di interfaccia presentazione PowerPoint.

Immagine 9: Finestra “Slide”
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Attraverso questa finestra ScanVote vi permetiatdragire con ogni slide della Vostra
presentazione PowerPoint per permettere la racdeltaoti.
Gli elementi che compongono la finest@&litle 1" sono:

+ “Slide 1": ScanVote indica il numero progressivo della slidesi si sta lavorando;

« “Domanda”: e il campo dove indicare il testo della domandaaS#ide non contiene
domande questo campo puo essere utilizzato peairmdditolo della slide;

» “Vettore di correlazione delle slides”:da la possibilita di confrontare i risultati della
votazione relativa alla domanda contenuta in quaita con i risultati di domande precedenti;

* “Raccogliivoti”: se selezionato permette a ScanVote di raccogliee per la slide
corrente;

* “Mostra i risultati in tempo reale”: se selezionato permette a ScanVote di creare gamms
durante la presentazione, in tempo reale, i grafiotenenti i risultati della votazione per la
slide in oggetto;

» “Risposte”: é il campo dove inserire il testo delle rispo&epossibile inserire fino a 10
risposte (vedi Manuale d’'Uso o Help-on-line). Selaando la casella subito a sinistra della
risposta si indica che la risposta e attiva. Instmenodo per ogni slide si puo impostare |l
numero di risposte possibili (fino ad un massima@i. Selezionando la casella piu a sinistra
(separata dalla risposta) si indica a ScanVotdahieposta € corretta: sono possibili risposte
corrette multiple;

» “Sel. grafico”. permette di inserire definire le caratteristiclee grafici che riassumono i
risultati della votazione e che verranno mostratempo reale durante la presentazione;

* “OK”: conferma le impostazioni inserite;

* “Annulla”. esce dalla finestra senza confermare le impostaxiserite;

 “Avanti”. passa alla slide successiva;

* ‘“Indietro”: torna alla slide precedente.
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